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Berlingen, 31. August 2023 

Verzeichnis Personendatenbearbeitung 
Erstellt mit Hilfe/Anleitung Verband der Medizinischen Massage Schweiz (vdms-asmm) 

 
 
 
 
Art der Daten  
 

Zweck Kategorie Aufbewahrung Daten Sicherstellung Daten Verantwortlich 

Stammdaten Allgemein 
Geschäftspartner / Lieferanten 

Dokumentation 
Geschäftspartner Lieferanten 
(Steigerung Effizienz) 
 

Allgemein 10 Jahre EXCEL-Liste und  
Physische Ablage oder Digitale 
Ablage Scan 

Mirjam Burger-Heinz 
Gerold Burger 

Stammdaten Kunden Dokumentation 
Geschäftspartner Kunden 
Einhaltung Gesetzesvorgaben 
 

Allgemein 10 Jahre EXCEL-Liste und  
Physische Ablage oder Digitale 
Ablage Scan 

Mirjam Burger-Heinz 
Gerold Burger 

Vertragsdaten Allgemein 
Geschäftspartner / Lieferanten 

Dokumentation 
Rückverfolgbarkeit bestehende und laufende 
Verträge 
(Steigerung Effizienz) 
 

Allgemein 10 Jahre EXCEL-Liste und  
Physische Ablage oder Digitale 
Ablage Scan 

Mirjam Burger-Heinz 
Gerold Burger 

Vertragsdaten Versicherer 
im Umgang mit Patienten 

Dokumentation / Einhaltung 
Gesetzesvorgaben 
(u.a. Auskunftspflicht, Vollmachten) 
 

Allgemein 10 Jahre in Krankengeschichte Patient 
(Physische Ablage und/oder 
Digitale Ablage Scan) 

Mirjam Burger-Heinz 
Gerold Burger 

Gesundheitsdaten Dokumentation / Einhaltung 
Gesetzesvorgaben 
(Verpflichtung als Gesundheitsfachperson) 
 

Besonders 
Schützenswert 

20 Jahre in Krankengeschichte Patient 
(Physische Ablage und/oder 
Digitale Ablage Scan) 

Mirjam Burger-Heinz 
Gerold Burger 

Kommunikationsdaten Dokumentation  
(u.a. Marketing) 
Einhaltung Gesetzesvorgaben 
(z.B. Zutritt Praxis bei 
Pandemie).) 
 

Allgemein Nach Bedarf  
(interne Vorgabe) 
1 Jahr 

Je nach Tool (CRM, Newsletter 
Programm, 
Excel 

Mirjam Burger-Heinz 
Gerold Burger 
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